5&"‘””"%} Zakladni Skola a Materska $kola Kninice, prispévkova organizace 679 34
3 % Kninice 210 tel.: 515 556 142 http://www.zskninice.cz
£ £ email: info@zskninice.cz

fvinc®

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C,j.:

Vydal: Zakladni Skola a Materska Skola Kninice, ptispévkova organizace

Schvalil: RNDr. Bc. Jifi Rosenberg

Datum vydani: 19.11. 2025

Projednano v pedagogické radé 24, 11. 2025

Schvaleno Skolskou radou

Uginnost: 24.11.2025

Zmény:

Plsobnost: Ucastnici zajmového vzdélavani, zakonni zastupci, zaméstnanci
Skoly

Zavaznost: predpis je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani,

zakonné zastupce a zaméstnance zakladni skoly, jejiz ¢innost
vykonava Zakladni Skola a Materska Skola Kninice, pfispévkova
organizace



http://www.zskninice.cz/
http://www.zskninice.cz/

Uvodni ustanoveni:

Vnitfni fad skolni druZiny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢. 74/2005Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni.

Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci véetné moznosti pFipravy na vyucovani. Ve
dnech skolniho vyuéovani navazuje na Skolni vzdéldvaci program u Zakd prvniho stupné pfihlasenych
k pravidelné denni dochdzce, pravidelné dochazky nebo nepravidelné a pfileZitostné dochazky.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeé&eni zajmové &innosti, odpocinkové &innosti.

1. Prava a povinnosti uéastniku

1.1. U&astnici maji pravo
1.1.1. ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné
1.1.2. nainformace o planovanych akcich
1.1.3. na slusné zachazeni ze strany vsech zaméstnancul Skoly
1.1.4. na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim
1.1.5. na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny
1.1.6. na ochranu pred informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
1.1.7. na vyuZivani vybaveni Skolni druziny a pomucek
1.1.8. na vsestranny rozvoj osobnosti, na volny ¢as a odpocinek
1.1.9. na ochranu pred navykovymi latkami, na pomoc pfi jeho nesnazich

1.1.10. na vyjadfovani jeho vlastniho nazoru

1.2. Uéastnici maji povinnost

1.2.1. fadné dochdzet do skolni druziny
1.2.2. neopoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek

1.2.3. dodrzovat vnitfni fad a provozni rad skolni druziny, Skolni fad, provozni fady uceben a jidelny,
ddle predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

1.2.4. fidit se pokyny vychovatelky a dalSich zaméstnanct skoly

1.2.5. udrZovat poradek v prostorach skolni druziny

1.2.6. chranit a umyslné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny
1.2.7. chranit zdravi své i ostatnich Gcastnikd

1.2.8. komunikovat se vSsemi dospélymi, se kterymi pfijdou do styku, slusSnou formou



1.2.9. respektovat zakaz pouzivani mobilnich telefond a manipulovani s nimi po dobu pobytu ve Skolni
druziné. Ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, je ucastnikim
zakazano bez predchoziho povoleni feditele Skoly pofizovat ve Skole jakékoliv obrazové
a zvukové zdznamy. Po dobu pobytu ve Skolni druZiné je ucastnikim zakazano telefonovat, psat
ani Cist SMS zpravy, pouzivat internet a pouZzivat sdélovaci, zdznamova a komunikaéni zafizent,

ktera nejsou majetkem Skoly, pokud mu k tomu vychovatelka neda souhlas

1.2.10. do druziny ucastnici nenosi cenné véci, vétsSi obnosy penéz, predméty ohroZujici mravni
vychovu, pfedméty nesouvisejici se zajmovym vzdélavanim ve $kolni druZiné. Skola neodpovidd
za Skodu zpUsobenou poskozenim, ztratou, u véci, které byly do skoly bezdivodné prineseny.
Zjisti-li ucastnik ztratu osobni véci, oznami tuto skutecnost neprodlené vychovatelce.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

2.1. Zakonni zastupci maji pravo

2.1.1. vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte jako ucastnika zajmového
vzdeélavani

2.1.2. informovat na chovani a prabéh vzdélavani svého ditéte u vychovatelky

2.1.3. vznéset pripominky a podnéty k praci Skolni druZiny u vychovatelky nebo u feditelky Skoly

2.2. Zakonni zastupci maji povinnost

2.2.1. zajistit, aby ucastnik prihlaseny k pravidelné denni dochdazce dochdazel radné do skolni druziny
2.2.2. dokladat nepfitomnost Ucastnik pfi pravidelné dochazce

2.2.3. informovat o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani.

2.2.4. informovat vychovatelku o zméné osobnich udaju ditéte
2.2.5. dokladat pisemnou formou zmény odchod( ze Skolni druziny
2.2.6. dostavit se na vyzvani k projednani zavaznych problém( Gcastnika

2.2.7. pouzivat ke vstupu do Skoly hlavni vchod, nevpoustét do budovy Skoly Zzadné dalsi osoby.

3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

3.1. Pedagogicti pracovnici maji pravo

3.1.1. na vlidné zachdzeni, vytvoreni vhodnych podminek k praci, zajisténi téch zakladnich sluzeb,
které jsou nezbytné pro kvalitni praci. Maji pravo na pfimé a slusné jednani ze strany
zaméstnavatele, informacni zdroje nutné pro svou praci, odpovidajici provozni podminky
a technické zabezpedeni odpovidajici odbornym a didaktickym potfebam ucitele.



3.1.2. na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pted fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikl zajmového vzdélavani
nebo jejich zakonnych zastupcl a dalsSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole, dale maji pravo, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti
zasahovdano v rozporu s pravnimi predpisy.

3.1.3. na vyuZivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti.

3.2. Pedagogicti pracovnici maji povinnost

3.2.1. kromé povinnosti stanovenych S$kolskym zakonem zachovdvat mléenlivost a chranit pred
zneuZzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu Ucastnikd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné
Udaje a osobni uUdaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny ndrok

3.2.2. v pfipadé zjisténi infekéniho onemocnéni u ditéte neprodlené bude kontaktovdn zdkonny
zastupce a zajistit izolaci ucastnika

3.2.3. po skonceni provozu druziny prekontroluji poradek v mistnosti, uzavieni oken, uzavieni
privodu vody a vypnuti elektrickych spotfebic¢li. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavreni
a zajisténi oken a dvefi v kabinetech.

4. Vzdjemné vztahy

4.1. Vsichni Ucastnici vzdéldvaciho procesu (déti, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly
i zakonni zastupci) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani
dodrzovat vnitini rad Skolni druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

4.2. Utastnici se ke véem chovaji slusné&, ohleduplnég, nepouzivaji hrubych a vulgarnich vyraz(, vzdjemné
si pomahaiji, pomahaji spoluzakiim mladsim, slabym, nemocnym

4.3. Ucastnici respektuji pokyny vychovatelek v SD, pedagogt a ostatnich zaméstnanc( $koly

4.4. Vsichni Ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodriovani zakladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

5. Provoz a vnitfni rezim

5.1. Pfihlaseni a odhlaseni ucastnika, pobyt v druziné

5.1.1. Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Gcastnikd. Kapacita $kolni druZiny je 60 déti. Skolni
druzina ma 3 oddéleni.

5.1.2. O zarazeni ucastnika do skolni druziny rozhoduje teditel skoly na zakladé Prihlasky ucastnika
k zajmovému vzdélavani ve skolni druziné (dale jen Prihlaska) a kritérii prijeti k zajmovému
vzdélavani ve skolni druziné.



5.1.3. Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Pfihlasce véetné stanoveni zptsobu odchodu ze
$kolni druZiny. Zmény musi byt doloZeny pisemné. Odchody koordinuje vychovatel/ka. U&astnik
bez védomi vychovatele/ky oddéleni skolni druziny neopousti. Za ucastniky, ktery byl ve skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.1.4. V ptipadé jiného odchodu neZ uvedeného v Pfihlasce je nutna pisemna omluvenka s uvedenim
data a ¢asu odchodu ucastnika a podpisu zakonného zastupce. Ve vyjimeénych ptipadech, kdyz
dojde k nepredvidatelné situaci, kterou nebylo mozno fesit pfedem, a je ji potieba fesit akutné,
je pfipustné napsat vychovatelce po domluvé sdéleni do systému EduPage, které slouZi jako
doklad za pisemnou omluvenku.

5.1.5. Odhlaseni ze SD musi byt pisemnou formou s podpisem zakonnych zastupctl.

5.1.6. Pokud Ucastnik naruduje soustavné a hrubym zptsobem provozni fad SD a €innost $kolni
druziny, mlzZe byt rozhodnutim reditele z druZiny vylou¢en (na navrh vychovatelky). Toto
rozhodnuti musi byt zakonnému zastupci sdéleno pisemné.

5.1.7. Po skonceni 4. vyucovaci hodiny preda ucitelka Zaky vychovatelce/vychovateli, s niz odchazi na
obéd. Z obéda jdou spoleéné s vychovatelkou/vychovatelem do $kolni druziny. Uéastnici s del3i
vyukou pfichazi do Skolni druziny sami a nahlasi se vychovatelce/vychovateli. Za bezpecnost déti
ve SD a ochranu jejich zdravi zodpovida pfislu$ny/a vychovatel/ka.

5.1.8. Vedouci zajmovych utvartl, naboZenstvi, ucitel ZUS & ucitel doucovani si déti z druZiny
vyzveddava osobné.

5.1.9. Z&ci, ktefi nenavstévuji pravidelné SD, mohou v ni ve vyjimeénych pfipadech pobyvat, napf.
v poledni pfestdvce mezi vyu€ovanim nebo v ptipadé délenych hodin nebo laboratornich praci,
v rdmci kapacity SD po dohodé s vychovatelkou/vychovatelem.

5.2. Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

5.2.1. Uplatu stanovuje zfizovatel $koly vydanim Usneseni, které je vyvé%eno na webu Zkoly, sekce
Ufedni desce $koly.

5.3. Cinnost 3kolni druziny

5.3.1. Pfi pobytu ve skolni druziné probiha:

5.3.1.1. Odpocinkova ¢innost — odstranfiuje Unavu, probihd po obédé nebo kdykoliv béhem dne
podle potieby ucastnik(. Jde o klidové hry, zajmové ¢innosti, ¢etbu, zpivani.

5.3.1.2. Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na
hristi, v télocvicné, o vychazkdch, praci s détskymi casopisy a knihami, besedy
a vypravovani, konstruktivni a stolni hry.

5.3.1.3. Zajmova cinnost (télovychovna, vytvarna, hudebni, atd.) rozviji osobnost ucastnika, jde
o fizenou kolektivni nebo fizenou cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Umoznuje seberealizaci i dalSi rozvoj dovednosti a poznani.

5.3.1.4. Pfiprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. U¢eni se
procvicuje zdbavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky. Po dohodé
s rodici a tfidnimi uciteli se néktefi, uéastnici mohou vénovat praci na domacich ukolech
po venkovnim pobytu.



5.4. Provoz Skolni druziny

5.4.1. Ranni provoz druZiny zacina v 6:10 a konc¢i 7:30 h. Do ranni druziny mohou déti prichazet
prabéziné dle potreby.

5.4.2. Odpoledni provoz zacind v 11:20 h a kon¢i v I. a ll. oddéleni v 16:00 h, ve lll. oddéleni v 14:20
h.

5.4.3. Po ukonceni provozu lll. oddéleni odvadi vychovatelka déti do I. oddéleni.

5.4.4. Pti nevyzvednuti U¢astnika do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodic¢e (zdkonné zdastupce) ucastnika a osoby na PfihlaSce. Pokud je tento postup
bezvysledny, bude vychovatelka vykonavat nad ditétem dohled, dokud si ho zakonny zastupce
nevyzvedne. V pfipadé, Ze se opakované nedafi telefonicky kontaktovat zakonného zastupce,
kontaktuje vychovatelka za Ucelem zajisténi prfimérené péce o dité zastupce orgdnu socidlné-
pravni ochrany déti prostiednictvim Policie CR.

5.4.5. Ucastnici maji moznost doplfiovat tekutiny béhem obéda a pozdé&ji ve $kolni druZiné (pitnd
voda, ptipadné napojovy automat na chodbé v prizemi Skolni budovy).

5.4.6. V odpoledni druziné probiha c¢innost odpocinkova, rekreacni, zajmova, ptipadné pfiprava na
vyucovani. Pobyt venku je vyuzit v maximalni mozné mire, zpravidla od 13:30 h.

5.4.7. Skolni druZina mGzZe vyuZivat, s ohledem na obsazeni prostor dle rozvrhu hodin, télocvi¢nu $koly
a obé skolni hristé, pripadné i Skolni zahradu

5.4.8. Skolni druzina mliZe organizovat i jiné €innosti (vylety, exkurze, sportovni nebo kulturni akce),
které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Ugast v téchto aktivitach neni
vazana na zapis do Skolni druZiny a tyto Cinnosti jsou zpravidla organizovany za Uplatu.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ditéte a jejich ochrany pred socialné patologickymi

jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorach skoly plati zakaz koufreni

Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili fyzické ani psychické
zdravi a majetek svUj ani jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci poradané skolou ucastnici hldsi ihned vyucujicimu, pedagogickému dozoru nebo jinému
zaméstnanci Skoly. Vychovatelky sleduji zdravotni stav Ucastnikd a v pripadé nahlého onemocnéni
informuji bez zbytecnych pritahl vedeni skoly a zakonného zastupce. Nemocny muze byt odeslan
k Iékafskému vySetteni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Ucastnikim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym vedenim, hasicimi
pfistroji a reguldtory topeni, s okny a Zaluziemi pouze s védomim ucitele.

PFi vyuce v télocvi¢né, na Skolnim hfisti a pozemku a v odbornych pracovnach zachovavaiji ucastnici
specifické bezpeénostni predpisy pro tyto ucebny, dané provoznim fadem odborné uéebny.

Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob, nebo jiné zavady



6.7.

6.8.

6.9.

technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni pfi Urazu poskytnout Ucastnikovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajistit odetfeni Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam o Urazu na
predepsaném formuldri. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery vykonaval
pedagogicky dozor, byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném dovédél prvni.

V ptipadé akutnich nemoci a infekci nepoddvame zadné medikamenty, jako jsou kapky proti kasli,
rymé apod. Trpi-li Ucastnik onemocnénim, které vyZaduje zohlednéni pti vzdélavani, muze
pedagogicky pracovnik léky podat.

Skolni druZina nabizi rovné pfrileZitosti vSem, je zakdzano ponizovdni, zesmésnovani, télesné
ublizovani a veskera ¢innost, ktera by vedla k ohroZovani zdravi ucastnika.

6.10. Podle §31 odst. 1, pism. a) zakona ¢.94/1963 Sb. o rodiné, v platném znéni, je rodi¢ (zakonny

zastupce) povinen pecovat o zdravi nezletilého ditéte. Je tedy povinen sledovat i vyskyt vsi a pfi
zaznamenaném vyskytu vsi je rovnéZ povinen zajistit neodkladné odvsiveni ditéte specifickym k
tomuto ucelu uréenym registrovanym lécivym pripravkem zplisobem stanovenym v ndvodu tohoto
pfipravku. Napadeni vsi je povazovano za infekéni onemocnéni.

6.11. Ucastnik(im je zakdzano do $kolni druziny a na akce poradané gkolni druzinou piindset, distribuovat

a uzivat cigarety, alkohol a jiné navykové latky. Ddle je zakdzdno prindset pyrotechnické vyrobky,
zbrané a jejich makety a dalsi predméty, kterymi by mohli zplisobit poranéni sobé, spoluzakiim nebo
pracovnikim skoly.

7. Podminky zachdazeni s majetkem $koly nebo skolského zafizeni ze strany G¢astniki zdjmového

vzdélavani

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Uéastnici jsou povinni fadné pecovat o majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku sSkoly, majetku ostatnich ucastnikd, uditel(
¢i jinych osob je vyZzadovana uhrada od zakonnych zastupcu. Pfi zavazinéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyresit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR.

Ztraty véci a poSkozeni majetku hlasi Ucastnici neprodlené vychovatelce. Dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci.

Kazdy odpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.
Pfed odchodem dom uklidi icastnik své pracovni misto a jeho okoli.

Uéastnici neplytvaji elektrickou energii, vodou ani toaletnimi potfebami.

Kninice, 19. 11. 2025 RNDr., Bc. El,gg‘f,'gi’ji‘;?eps‘"" RNDr. Bc. Jifi Rosenberg
JIFII Rosenberg
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